
Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Alter
Familienstand
Geburtsdatum, Geburtsort
Staatsangehörigkeit
Anzahl der Kinder
Berufsabschluss
Schulbildung
laufende Pfändungen
Kinderfreibetrag
Steuer-ID
Vorstrafen

Vertragsdaten

Angaben zu Nebentätigkeiten
Rentenversicherungsnummer
Steuerklasse
Bankverbindung
Sozialversicherung
Angaben zu vermögenswirksamen Leistungen
weitere Bezüge (EU-Rente usw.)
Angaben zu Vorversicherungen
Krankenkasse

Beschäftigtendaten
Disziplinarmaßnahmen
Angaben zu vorheriger Beschäftigung

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten
Arbeitszeiten
Personalnummern
Eintrittsdatum

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Familienstand
Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten
Arbeitszeiten
Personalnummern

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Familienstand
Geburtsort
Geburtsdatum
Anzahl der Kinder

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Arbeitszeiten
Qualifikationen
Personalnummern
Gehalt
Gehaltsgruppe
Eintrittsdatum
Zulagen
betriebliche Altersvorsorge
Bankverbindungen

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus
Kirchensteuer

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Arbeitszeiten
Gehalt
Gehaltsgruppe
Eintrittsdatum, Austrittsdatum
Renten- und SV

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Arbeitszeiten
Qualifikationen
Abteilung, Kostenstelle
Zulagen

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Verarbeitung von Abrechnungsdaten zum 
Beschäftigungsverhältnis:
Reisekosten, Lohn-Gehalt

Management von 
Arbeitsverhältnissen

Arbeitsvertrag
TVöD

Sächsisches 
Reisekostengesetz

§ 41a EStG
DEÜV

§ 28b Abs. 1 SGB 
IV

KVS
KISA

Direkterhebung beim Betroffenen
Finanzverwalt
ung

KV
Zusatzversorg
ung
Finanzamt

30 Jahre

Verarbeitung

Vertragliche und 
rechentechnische sowie 

meldeseitige Beendigung 
von  Arbeitsverhältnissen

TVöD
Kündigungsschutzg

esetz
BGB

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Personalkostenumlage

Personalgewinnung bei internen und externen 
Stellenausschreibungen, Arbeitsvertragserstellung

Direkterhebung beim Betroffenen
Verarbeitung der Daten zu Anwesenheit - 
Abweseneheit:
Arbeitszeiterfassung, Urlaub

Management von 
Arbeitsverhältnissen

Arbeitsvertrag
TVöD
ArbZG

KVS
KISA

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Beendigung von Beschäftigungsverhältnissen KVS Personaldaten

Ermittlung zu Beginn und 
Abrechnung am Ende des 

Haushaltjahres
SächsKomHVO

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Management von 
Arbeitsverhältnissen

SächsGemO, 
TVöD, 

Arbeitsvertrag, 
BGB, Sächisches 
Beamtengesetz, 
Verordnung der 

Kommune
§ 11 SächsDSDG 

KVS Direkterhebung beim Betroffenen

Kategorien personenbezogener Daten

jew. 
Vorgesetzte

Gleichstellung
sbeauftragte
Personalrat
Bürgermeister

Stadtrat

Empfänger/Zugriffsberechtigte

Aufbewahrung

Krankenkasse
n, Finanzamt, 
Behörden, 
Versicherunge
n

Empfänger/Zugriffsberechtigte

Bewerbungsunterlagen 6 
Monate,

bei Einstellung  wie 
Personalakte

2 Jahre lt. ArbZG,

sonst wie Personalakte

Aufbewahrung

Aufbewahrung

Finanzverwalt
ung

KVS
KISA

Personaldaten

Aufbewahrung

30 Jahre

10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Verarbeitung der Daten zu Anwesenheit - 
Abweseneheit:
Mutterschutz, Krankmeldung, Beschäftigungsverbot

Management von 
Arbeitsverhältnissen

Arbeitsvertrag

Mutterschutzgesetz
§§ 1 -21 BEEG

Entgeltfortzahlungs
gesetz
BGB

§44 SGB V

KVS
KISA

Direkterhebung beim Betroffenen
jew. 
Vorgesetzte

5 Jahre lt. 
Mutterschutzgesetz & 

BEEG,
Krankmeldung min. 2 

Jahre



Fachabteilung: Ordnung & Sicherheit

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Geburtsdatum
Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Arbeitszeiten
Qualifikationen
Gehalt
Gehaltsgruppe

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Gewerbeamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Datum der Untersuchung

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Impfausweis

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
Personalverwaltung
Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Geburtsdatum
Geburtsort
Adresse
Beschäftigungsdaten

Vertragsdaten
Eintrittsdatum
Abteilung

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Telefonnr.

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten Abteilung
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name

Vertragsdaten Eintrittsdatum
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Familienstand
Geburtsort
Geburtsdatum
Anzahl der Kinder

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Arbeitszeiten
Qualifikationen/Zertifikate
Personalnummern
Gehalt
Gehaltsgruppe
Eintrittsdatum
Zulagen
betriebliche Altersvorsorge
Bankverbindungen
Abmahnungen

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Behindertenstatus
Kirchensteuer

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

5 Jahre nach Beendigung

5 Jahre

Aufbewahrung

Führen von Personalakten
Management von 

Arbeitsverhältnissen

TVöD
BGB

§§ 106 ff. BBG                 
VwV-PersAktenB   

(lediglich im 
Beamtenrecht 

geregelt) 
§11 SächsDSDG

Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

PersonalratÜberwachung von Dienstjubiläen Umsetzung Tarifvertrag TVÖD KVS Personaldaten

Aufbewahrung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

DRKBestellung von Ersthelfern
Umsetzung 

Arbeitsschutzgesetz
Arbeitsschutzgesetz
DGUV-Vorschrift 1

Nein Direkterhebung beim Betroffenen 6 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

BürgermeisterAusfertigung von Arbeitszeugnissen
Management von 

Arbeitsverhältnissen
§630 BGB Nein

Erhebung bei Dritten 
(Vorgesetzten)

10 Jahre - KGSt

Aufbewahrung

Aufbewahrung

3 Jahre (mit gerichtlichem 
Verfahren = 30 Jahre)

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Dienstleister
Arbeitsmed. Betreuung
Arbeitssicherheit

Management von 
Arbeitsverhältnissen

DGUV Nein Personaldaten

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Personaldaten

KVS Personaldaten

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

statistisches 
Landesamt, 
KSV, KAV

Analysen, Personalstatistik / Frauenförderung / 
Schwerbehindertenabgabe

Erstellung der jährlichen 
Statistiken

§ 160 SGB IX

Organisation von Arbeitsschutz- und 
Arbeitssicherheitsmaßnahmen sowie 
Arbeitsschutzbelehrungen und 
Betriebsuntersuchungen

Erfüllung von vertraglichen 
Pflichten gegenüber den 

Betroffenen
Erfüllung anderer 

vertraglicher Pflichten (→ 
Vorsorgepflicht)

Arbeitsschutzgesetz Nein

Empfänger/Zugriffsberechtigte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Aufbewahrung

10 Jahre

5 Jahre

Aufbewahrung



Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift 
Geburtsdatum
Art der Verurteilungen

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Geburtsdatum

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Aufwandsentschädigungen/Sitzungsgelder
Bankverbindungen
Eintrittsdatum
Personenkontonummer

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Angaben zu den Erkrankungsdaten
Anzahl der Erkrankungstage

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten
Eingruppierung
Gehaltsdaten

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Personalkostenermittlung und -überwachung: 
Ermittlung der Haushaltsansätze, Zuarbeit 
Haushaltsplanung, Haushaltsüberwachung

Ermittlung des 
Personalbudgets

Haushaltssatzung KISA Personaldaten
Kämmerei, 
Vorgesetzte

10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Betriebliches Eingliederungsmanagement
Management von 

Arbeitsverhältnissen
§ 167 Abs. 2 SGB 

IX
Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Personalrat, 
Bürgermeister, 
ggf. jeweiliger 
Vorgesetzter
Betriebsarzt

3 Jahre

10 Jahre oder wie 
Personalakte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Führungszeugnisse für Mitarbeiter, 
Ganztagsangebote und Beschäftigte in  KITA, 
Schulen

Management von 
Arbeitsverhältnissen

SGB VIII Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Finanzverwalt
ung

Veröffentlichu
ng der 
stadträte auf 
der 
Homepage

lt. Entschädigungssatzung 
oder nach vorliegen der 

Einwilligung

Verarbeitung der Daten der Stadträte
Ortschaftsräte
Mitglieder weiterer Gremien

Sicherstellung der 
Gremienarbeit

Fördergrundlagen, 
Entschädigungssatz

ung, Einwilligung
KVS (Ortschaftsräte) Direkterhebung beim Betroffenen


