
Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift

Vertragsdaten

Bestellungen
Vertragshistorie
Abrechnungen
Vertragslaufzeit
Kosten
Eingruppierung
Belegnummern
betriebliche Funktionen
Beschäftigungszeiten
Reisevertragsdaten
Nebentätigkeiten

Beschäftigtendaten
Tätigkeitsfeld
Abteilung

Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Tourismusinformation

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Telefonnummer
E-Mail
Daten zu Geburtstagsjubiläen und Ehejubiläen

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Telefonnummer
E-Mail
Adresse

Vertragsdaten
Abteilung
Funktion
Firmenzugehörigkeit

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SB Wohnungswirtschaft

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Telefonnummer

Vertragsdaten Abteilung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Telefonnummer
Anschrift
alle im IT-System verfügbaren Daten

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Personalverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Geburtsdatum
Bankdaten
alle Daten zum Versicherungsfall
Daten zum Unfallhergang

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 

Gesundheitsdaten aus der Unfallmeldung

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Strato Direkterhebung beim Betroffenen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Nein Direkterhebung beim BetroffenenVeröffentlichungen im Amtsblatt

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Stellenbedarfsmessung und Stellenbewertung, 
Stellenbeschreibung 

Mitarbeitergewinnung und -
steuerung

SächsGemO, 
VwVKommHH-

WirtschaftDoppik
Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Information der Bürger

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten

Homepage, für Bürger angebotene Internetdienste
Information der Bürger, 

Bürgerbeteiligung
§3 SächsDSDG, 

Einwilligung

Aufbewahrung

Aufbewahrung

Aufbewahrung

3 Jahre - allg. 
Verjährungder oder Dauer 

der Einwilligung

30 Jahre

Empfänger/Zugriffsberechtigte

jeder im 
Internet

jeder im Internet
jeder im 
Internet

Empfänger/Zugriffsberechtigte

Empfänger/Zugriffsberechtigte

§3 SächsDSDG

SächsGemO

Einwilligung

Aufbewahrung

Führung  eines zentralen Telefonverzeichnisses
Sicherstellung der 
Arbeitsfähigkeit

Einwilligung Nein Dauer lt. EinwilligungDirekterhebung beim Betroffenen
alle 
Beschäftigten

jeder im Internet
jeder im 
Internet

jeder im 
Internet

10 Jahre
KGSt öfftl. 

Bekanntmachung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Verwaltung von Handyverträgen
Sicherstellung der 
Arbeitsfähigkeit

Verträge Nein Direkterhebung beim Betroffenen 10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Leistungen des IT-Dienstleisters für die allgemeinen 
Verfahren der Verwaltung, Fernzugriffe, Rechte- 
und Berechtigungsmanagement

Sicherstellung der 
Funktion der IT

Verträge kadsoft
Direkterhebung beim Betroffenen; 
jeweils gespeicherte Daten in den 
Ablagen

Dienstleister 10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Bearbeitung der Unfallmeldungen und Abwicklung 
von Versicherungsangelegenheiten 

Bearbeitung der 
Unfallmeldungen und 
Abwicklung von 
Versicherungsangelegenh
eiten 

ArbSchG, weitere 
jeweils betroffene 
Rechtsgrundlagen

Nein Direkterhebung beim Betroffenen

Unfallkasse 
Sachsen, KSA
jew. 
Versicherer

5 Jahre, § 24 VI DGUV 
Vorschrift 1



Fachabteilung: Personalrat

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Telefonnummer
E-Mail
Angaben zur jeweiligen Sache

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten Abteilung
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SB Wohnungswirtschaft
SB Ordnung Sicherheit

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Unterschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Bauamt

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Bankdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Kämmerei

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Name
Anschrift
Telefonnummer

Vertragsdaten Förderungsspezifische Angaben
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Sekretariat

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Bestellnummer
Kontodaten

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Tourismusinformation

Verfahrensverantwortlicher:

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Intern Extern Drittländer Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

die IP-Adresse des anfragenden Endgeräts
das Datum und die Uhrzeit des Zugriffs
der Name und die URL der abgerufenen Webseite/Datei
übertragene Datenmenge
Meldung über erfolgreichen Abruf
das Betriebssystem Ihres Endgeräts und der von Ihnen 
verwendete Browser nebst Version

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, Telemediendaten 
und ähnliche Daten
Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit höherem 
Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Aufbewahrung

Bereitstellung eines öffentlich nutzbaren WLAN Bereitstellung von WLAN Einwilligung Direkterhebung beim Betroffenen IT
30 Tage

Dauer der Einwilligung

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Interessenvertretung für die kommunalen 
Beschäftigten, Personalrat

Interessenvertretung für 
die kommunalen 
Beschäftigten, Personalrat

Sächsisches 
Personalvertretungs

gesetz
Nein Direkterhebung beim Betroffenen 10 - 30 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Telefonzentrale, Post

Zentrale Serviceleistungen 
in den Bereichen: 

Telefonie, Post, Druck- 
und Kopien, Auskünfte 

erteilen, Gespräche 
vermitteln, 

Telekommunikationsdienst
e

§3 SächsDSDG Nein Direkterhebung beim Betroffenen
jeder 
Beschäftigte

3 Jahre - allg. 
Verjährungsfrist bei 

Postbüchern

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Schlüsselverwaltung Zugangskontrolle §3 SächsDSDG Nein Direkterhebung beim Betroffenen 3 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Vergabeverfahren
Management von 
Vergabeverfahren

SächsVergabeG Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Beschäftigte 
der 
Verwaltung

Dienstleister, 
Stadtrat

10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Fördermittel
Management von 

Fördermittelverfahren

jeweilige 
Fördermittelregelun

gen
nein Direkterhebung beim Betroffenen

Fördermittelge
ber, LRA, 
beteiligte 
Behörden, 
Stadtrat

30 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte Aufbewahrung

Beschaffung von Büromitteln
Beschaffung von 
Büromitteln

Erfüllung eines 
Vertrags

Nein Direkterhebung beim Betroffenen
Vertragspartn
er

10 Jahre


